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I. Sơ lược lý lịch
	- Họ và tên:			
	- Ngày sinh:
	- Quê quán: 			
- Địa chỉ thường trú: 		  
- Đơn vị công tác: 	
- Chức vụ hiện nay: 
II. Đề tài, sáng kiến, giải pháp trong quá trình thực hiện nhiệm vụ (giai đoạn …)
1. Đề tài, sáng, giải pháp thứ nhất: Tên đề tài, sáng kiến, giải pháp, năm đề xuất.
1.1. Thực trạng và sự cần thiết của đề tài, sáng kiến, giải pháp
Nêu ngắn gọn nhiệm vụ đang được phân công đảm nhiệm.
Thực trạng vấn đề trước khi nghiên cứu đề tài, sáng kiến, giải pháp và áp dụng trong thực tiễn; nêu rõ nguyên nhân, hạn chế, nhược điểm cần phải cải tiến, khắc phục để nâng cao chất lượng, hiệu quả công việc trong cơ quan, đơn vị.
1.2. Mô tả đề tài, sáng kiến, giải pháp
a) Thuyết minh tính mới của đề tài, sáng kiến, giải pháp
Mô tả ngắn gọn, đầy đủ nội dung của đề tài, sáng kiến, giải pháp. Đặc biệt cần nêu rõ những nội dung đã cải tiến, sáng tạo để khắc phục những tồn tại trong thực tiễn nhằm nâng cao năng suất chất lượng, hiệu quả công tác và sản xuất kinh doanh của cơ quan, đơn vị; minh họa bằng hình ảnh hoặc các bản vẽ, thiết kế (nếu có); nêu rõ những nội dung mới, sáng tạo và khoa học của đề tài, sáng kiến, giải pháp.
b) Hiệu quả kinh tế, xã hội khi áp dụng đề tài, sáng kiến, giải pháp
- Lợi ích kinh tế: Đánh giá hiệu quả của đề tài, sáng kiến, giải pháp; so sánh lợi ích kinh tế của đề tài, sáng kiến, giải pháp mới với những đề tài, sáng kiến, giải pháp tương tự; số liệu thực tế minh họa (nếu có).
- Lợi ích xã hội: Hiệu quả của đề tài, sáng kiến, giải pháp trong công tác quản lý, điều hành đối với các lĩnh vực công tác được phân công, trong các hoạt động chuyên môn, nghiệp vụ? trong các lĩnh vực quản lý của bộ, ngành và xã hội?

c) Ý nghĩa, phạm vi áp dụng của đề tài, sáng kiến, giải pháp
Nêu tóm tắt ý nghĩa của việc áp dụng đề tài, sáng kiến, giải pháp tại cơ quan, đơn vị và bộ, ngành, địa phương.
Nêu rõ lĩnh vực có thể áp dụng đề tài, sáng kiến, giải pháp trong thực tiễn và các vấn đề liên quan (tính khả thi, quy mô, địa điểm và các điều kiện áp dụng).
Thời gian sáng kiến, giải pháp được công nhận, áp dụng? So sánh hiệu quả khi áp dụng sáng kiến, giải pháp tại các đơn vị trong và ngoài ngành Xây dựng?
d)  Kiến nghị, đề xuất (nếu có)
Nêu cụ thể những đề xuất, kiến nghị của cá nhân (nếu có) đối với các cấp có thẩm quyền trong việc tạo điều kiện thuận lợi để sáng kiến, giải pháp được áp dụng đạt hiệu quả trong cơ quan, đơn vị và ngành Xây dựng.
2. Sáng kiến, giải pháp thứ hai…

Trên đây là báo cáo tóm tắt sáng kiến, giải pháp của tôi trong thực hiện nhiệm vụ chuyên môn, được ứng dụng vào thực tiễn, đem lại hiệu quả thiết thực cho đơn vị và ngành Xây dựng. Kính đề nghị các cấp có thẩm quyền xem xét, công nhận./.

	XÁC NHẬN CỦA THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ
(Ký, ghi rõ họ tên)
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