H­íng dÉn néi dung ph­¬ng ph¸p lËp 

vµ sö dông c¸c mÉu biÓu, sæ nghiÖp vô chi BHXH

(Phô lôc kÌm theo QuyÕt  ®Þnh sè    /Q§-BHXH ngµy   th¸ng   n¨m 2007 

VÒ viÖc ban hµnh Quy ®Þnh qu¶n lý, chi tr¶ c¸c chÕ ®é BHXH  b¾t buéc 

cña Tæng gi¸m ®èc BHXH ViÖt Nam)
__________________
I. mÉu biÓu nghiÖp vô

1. MÉu sè 1a- CBH: Dù to¸n chi BHXH n¨m …. do NSNN ®¶m b¶o 

a) Môc ®Ých: X¸c ®Þnh kÕ ho¹ch chi tr¶ c¸c chÕ ®é BHXH tõ nguån NSNN ®Ó lµm c¨n cø cÊp nguån kinh phÝ chi tr¶ cho c¸c ®èi t­îng h­ëng BHXH hµng n¨m.

b) Ph¹m vi ¸p dông: BHXH tØnh, huyÖn.

c) Ph­¬ng ph¸p lËp: Dù to¸n ®­îc lËp theo n¨m.

* §èi víi BHXH huyÖn lËp 02 b¶n: 01 b¶n l­u, 01 b¶n göi BHXH tØnh theo thêi gian quy ®Þnh.

* §èi víi BHXH tØnh lËp 02 b¶n: 01 b¶n l­u, 01 b¶n göi BHXH ViÖt Nam theo thêi gian quy ®Þnh.

- Cét A: ghi sè thø tù theo quy ®Þnh.

- Cét B: ghi chi tiÕt c¸c lo¹i chÕ ®é.

- Cét 1: ¦íc sè ng­êi b×nh qu©n cña c¸c lo¹i chÕ ®é BHXH. Riªng c¸c chÕ ®é trî cÊp BHXH mét lÇn ghi ­íc tæng sè ng­êi chi trong n¨m.

- Cét 2: ¦íc tæng sè tiÒn chi cña c¸c lo¹i chÕ ®é BHXH trong n¨m.

- Cét 3: ¦íc møc chi b×nh qu©n cña c¸c lo¹i chÕ ®é BHXH hµng th¸ng trong n¨m. §èi víi c¸c lo¹i trî cÊp mét lÇn ghi møc chi b×nh qu©n mét ng­êi trong n¨m. (Cét 3 = cét 2: cét 1)

- Cét 4: Dù kiÕn sè ng­êi h­ëng BHXH t¨ng trong n¨m.

- Cét 5: Dù kiÕn sè ng­êi h­ëng BHXH gi¶m trong n¨m.

- Cét 6: Dù kiÕn sè ng­êi h­ëng chÕ ®é BHXH hµng th¸ng; sè ng­êi h­ëng trî cÊp BHXH mét lÇn trong n¨m.

- Cét 7: Dù kiÕn møc chi tr¶ b×nh qu©n mét ng­êi hµng th¸ng cña tõng lo¹i chÕ ®é BHXH trong n¨m. C¸c lo¹i chÕ ®é BHXH mét lÇn ghi møc chi tr¶ b×nh qu©n mét ng­êi trong n¨m.

- Cét 8: Dù kiÕn tæng sè tiÒn chi tr¶ cho ®èi t­îng h­ëng trî cÊp BHXH trong n¨m.
2. MÉu sè 1b-CBH: Dù to¸n chi BHXH n¨m …. do quü BHXH ®¶m b¶o

a) Môc ®Ých: X¸c ®Þnh kÕ ho¹ch chi c¸c chÕ ®é BHXH tõ nguån Quü BHXH ®¶m b¶o ®Ó lµm c¨n cø cÊp nguån kinh phÝ chi tr¶ cho ®èi t­îng h­ëng c¸c chÕ ®é BHXH.

b) Ph¹m vi ¸p dông: BHXH tØnh, huyÖn

c) Ph­¬ng ph¸p lËp: Dù to¸n ®­îc lËp theo n¨m.

* §èi víi BHXH huyÖn lËp 02 b¶n:  01 b¶n l­u, 01 b¶n göi BHXH tØnh theo thêi gian quy ®Þnh.
* §èi víi BHXH tØnh lËp 02 b¶n: 01 b¶n l­u, 01 b¶n göi BHXH ViÖt Nam theo thêi gian quy ®Þnh.
- Cét A: ghi sè thø tù.

- Cét B: ghi chi tiÕt c¸c lo¹i chÕ ®é, theo tõng quü thµnh phÇn

- Cét 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8: ghi nh­ biÓu 1a-CBH.

3. MÉu sè 2-CBH: Tæng hîp danh s¸ch chi tr¶ l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH hµng th¸ng

a) Môc ®Ých: X¸c ®Þnh tæng sè ng­êi vµ sè tiÒn ph¶i tr¶ l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH hµng th¸ng cña tõng BHXH huyÖn.

b) Ph¹m vi ¸p dông: BHXH tØnh, BHXH huyÖn.

c) Ph­¬ng ph¸p lËp: BHXH tØnh (phßng C§CS) lËp 02 b¶n theo th¸ng; theo tõng nguån kinh phÝ chi BHXH; theo tõng BHXH huyÖn vµ chuyÓn 01 b¶n cho phßng KHTC, 01 b¶n cho BHXH huyÖn.
-  Cét A: Ghi theo thø tù sè tù nhiªn.

-  Cét B: Ghi theo lo¹i chÕ ®é (nguån NSNN ®¶m b¶o lÇn l­ît theo thø tù: h­u qu©n ®éi, h­u c«ng nh©n viªn chøc, C«ng nh©n cao su, MÊt søc lao ®éng, Trî cÊp 91, Trî cÊp TNL§-BNN, trî cÊp phôc vô TNL§-BNN, trî cÊp tuÊt §SCB, trî cÊp tuÊt §SND; nguån quü BHXH ®¶m b¶o lÇn l­ît theo thø tù: h­u qu©n ®éi, h­u c«ng nh©n viªn chøc, trî cÊp c¸n bé x·, trî cÊp tuÊt §SCB, trî cÊp tuÊt §SND, trî cÊp TNL§-BNN, trî cÊp phôc vô TNL§-BNN) vµ theo ph­¬ng thøc chi (b»ng tiÒn mÆt, chi qua tµi kho¶n thÎ ATM).

- Cét 1 ®Õn cét 3: C¨n cø Danh s¸ch chi tr¶ l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH hµng th¸ng (mÉu sè C72a-HD) ®Ó ghi.

- Cét 4: C¨n cø Danh s¸ch truy lÜnh l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH (mÉu sè C72b-HD) ®Ó ghi. 

§èi víi nh÷ng ®¬n vÞ ch­a thùc hiÖn chi qua tµi kho¶n thÎ ATM th× kh«ng in c¸c dßng “Chi qua TK thÎ ATM”.

4. MÉu sè 3a-CBH: B¸o c¸o t¨ng, gi¶m chi BHXH hµng th¸ng do NSNN ®¶m b¶o

a) Môc ®Ých: Dïng ®Ó theo dâi biÕn ®éng t¨ng, gi¶m ®èi t­îng vµ sè tiÒn h­ëng BHXH hµng th¸ng do NSNN ®¶m b¶o trªn ®Þa bµn tØnh.

b) Ph¹m vi ¸p dông: BHXH tØnh.

c) Ph­¬ng ph¸p lËp: Hµng th¸ng, c¨n cø d÷ liÖu ®· lËp Danh s¸ch chi tr¶ hµng th¸ng, BHXH tØnh (phßng C§CS) lËp 03 b¶n: 01 b¶n l­u; 02 b¶n chuyÓn phßng KHTC theo thêi gian quy ®Þnh ®Ó qu¶n lý, kiÓm tra: 01 b¶n l­u vµ 1 b¶n ®ãng vµo b¸o c¸o quyÕt to¸n göi BHXH ViÖt Nam.

- Cét A: Ghi sè thø tù.

- Cét B: Ghi lo¹i chÕ ®é.

- Cét 1, 2: Ghi ®èi t­îng t¨ng míi.

- Cét 3, 4: Ghi ®èi t­îng ngoµi tØnh chuyÓn ®Õn.

- Cét 5, 6: Ghi nh÷ng ®èi t­îng ®· ®­a ra khái danh s¸ch chi tr¶ nay tiÕp tôc h­ëng l¹i trong th¸ng (gåm ®èi t­îng lÜnh l­¬ng h­u qua tµi kho¶n thÎ ATM kh«ng cã ch÷ ký t¹i c¸c kú theo quy ®Þnh; ®èi t­îng cã 6 th¸ng liªn tôc trë lªn kh«ng lÜnh l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH; ®èi t­îng t¹m dõng ®­îc h­ëng tiÕp,…).

- Cét 7: Ghi sè tiÒn t¨ng do ®iÒu chØnh (c¨n cø  mÉu sè C72b-HD, C72c-HD).

- Cét 8 = cét 1 + cét 3 + cét 5.

- Cét 9= cét 2 + cét 4 + cét 6 + cét 7.

- Cét 10, 11: Ghi ®èi t­îng hÕt h¹n h­ëng (gåm ®èi t­îng mÊt søc lao ®éng; ®èi t­îng tuÊt hµng th¸ng trªn 18 tuæi; ®èi t­îng cã quyÕt ®Þnh th«i h­ëng chÕ ®é BHXH).

- Cét 12, 13, 14, 15: Ghi ®èi t­îng chÕt, gi¶m ®i ngoµi tØnh.

- Cét 16, 17: Ghi nh÷ng ®èi t­îng ®· ®­a ra khái danh s¸ch chi tr¶ trong th¸ng (gåm ®èi t­îng lÜnh l­¬ng h­u qua tµi kho¶n thÎ ATM kh«ng cã ch÷ ký t¹i c¸c kú theo quy ®Þnh; ®èi t­îng cã 6 th¸ng liªn tôc kh«ng lÜnh l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH; ®èi t­îng t¹m dõng chi tr¶ theo §iÒu 62 LuËt BHXH vµ ®èi t­îng tuÊt hµng th¸ng tõ ®ñ 15 tuæi ®Õn ch­a ®ñ 18 tuæi lµ häc sinh kh«ng cã giÊy x¸c nhËn cña nhµ tr­êng cßn ®ang ®i häc)
- Cét 18: Ghi sè tiÒn gi¶m do ®iÒu chØnh (c¨n cø  mÉu sè 12-CBH).
- Cét 19 = cét 10 + cét 12 + cét 14 + cét 16

- Cét 20 = cét 11+ cét 13 +cét 15 + cét 17 + cét 18.
5. MÉu sè 3b-CBH: B¸o c¸o t¨ng, gi¶m chi BHXH hµng th¸ng do quü BHXH ®¶m b¶o

a) Môc ®Ých: Dïng ®Ó theo dâi biÕn ®éng t¨ng, gi¶m ®èi t­îng vµ sè tiÒn h­ëng hµng th¸ng do quü BHXH ®¶m b¶o trªn ®Þa bµn tØnh.

b) Ph¹m vi ¸p dông: BHXH tØnh.

c) Ph­¬ng ph¸p lËp: Hµng th¸ng, c¨n cø d÷ liÖu ®· lËp Danh s¸ch chi tr¶ hµng th¸ng, BHXH tØnh (phßng C§CS) lËp 03 b¶n: 01 b¶n l­u; 02 b¶n chuyÓn phßng KHTC theo thêi gian quy ®Þnh ®Ó qu¶n lý, kiÓm tra: 01 b¶n l­u vµ 1 b¶n ®ãng vµo b¸o c¸o quyÕt to¸n göi BHXH ViÖt Nam.

- Cét A: Ghi sè thø tù.

- Cét B: Ghi lo¹i chÕ ®é.

- Cét 1, 2: ghi ®èi t­îng t¨ng do duyÖt míi (bao gåm c¶ nh÷ng ®èi t­îng duyÖt míi ë c¸c tØnh kh¸c chuyÓn ®Õn, t¹i ®ã ch­a ®­a vµo danh s¸ch chi tr¶ hµng th¸ng).

- Cét 3, 4: Ghi ®èi t­îng tØnh kh¸c chuyÓn ®Õn (kh«ng gåm nh÷ng ®èi t­îng duyÖt míi ë c¸c tØnh kh¸c chuyÓn ®Õn, t¹i ®ã ch­a vµo danh s¸ch chi tr¶ hµng th¸ng - ®· tæng hîp ë cét 1, 2).

- Cét 5, 6: Ghi nh÷ng ®èi t­îng ®· ®­a ra khái danh s¸ch chi tr¶ nay tiÕp tôc h­ëng trong th¸ng (gåm ®èi t­îng lÜnh l­¬ng h­u qua tµi kho¶n thÎ ATM kh«ng cã ch÷ ký t¹i c¸c kú theo quy ®Þnh; ®èi t­îng cã 6 th¸ng liªn tôc trë lªn kh«ng lÜnh l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH, ®èi t­îng t¹m dõng ®­îc h­ëng tiÕp; …).

- Cét 7: Ghi sè tiÒn t¨ng do ®iÒu chØnh (c¨n cø  mÉu sè C72b-HD, C72c-HD).

- Cét 8= cét 1 + cét 3 + cét 5.

- Cét 9= cét 2 + cét 4 + cét 6 + cét 7.

- Cét 10, 11: Ghi ®èi t­îng hÕt h¹n h­ëng (gåm ®èi t­îng tuÊt hµng th¸ng trªn 18 tuæi; ®èi t­îng cã quyÕt ®Þnh th«i h­ëng chÕ ®é BHXH).

- Cét 12, 13, 14, 15: Ghi ®èi t­îng chÕt, gi¶m ®i tØnh kh¸c.

- Cét 16, 17: Ghi nh÷ng ®èi t­îng ®· ®­a ra khái danh s¸ch chi tr¶ trong th¸ng (gåm ®èi t­îng lÜnh l­¬ng h­u qua tµi kho¶n thÎ ATM kh«ng cã ch÷ ký t¹i c¸c kú theo quy ®Þnh; ®èi t­îng  cã 6 th¸ng liªn tôc kh«ng lÜnh l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH, ®èi t­îng t¹m dõng chi tr¶ theo §iÒu 62 LuËt BHXH vµ ®èi t­îng tuÊt hµng th¸ng ®ñ 15 tuæi ®Õn ch­a ®ñ 18 tuæi lµ häc sinh kh«ng cã giÊy x¸c nhËn cña nhµ tr­êng cßn ®ang ®i häc)
- Cét 18: Ghi sè tiÒn gi¶m do ®iÒu chØnh (c¨n cø  mÉu sè 12-CBH).

- Cét 19 = cét 10 + cét 12 + cét 14 + cét 16

- Cét 20 = cét 11+ cét 13 +cét 15 + cét 17 + cét 18.

6. MÉu sè 4a-CBH: B¸o c¸o chi l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH do NSNN ®¶m b¶o

a) Môc ®Ých: Dïng ®Ó tæng hîp t×nh h×nh chi tr¶ l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH do Ng©n s¸ch Nhµ n­íc ®¶m b¶o trong th¸ng.

b) Ph¹m vi ¸p dông: BHXH tØnh, BHXH huyÖn

c) Ph­¬ng ph¸p lËp

* §èi víi BHXH huyÖn: 

Hµng th¸ng, BHXH huyÖn lËp 02 b¶n: 01 b¶n l­u, 01 b¶n ®ãng vµo b¸o c¸o quyÕt to¸n göi BHXH tØnh. 

- Cét A: ghi sè thø tù theo sè tù nhiªn.

PhÇn I: ChÕ ®é BHXH hµng th¸ng

- Cét B: Ghi lo¹i chÕ ®é BHXH

- Cét 1, 2: Ghi sè ng­êi, sè tiÒn hµng th¸ng c¨n cø Danh s¸ch chi tr¶ l­¬ng h­u vµ trî cÊp BHXH hµng th¸ng (cét 1, 2 mÉu sè 2-CBH).

- Cét 3: Ghi sè tiÒn c¸c th¸ng tr­íc ®èi t­îng ch­a lÜnh. C¨n cø ®Ó ghi lµ cét 3 mÉu sè 2-CBH vµ cét 4 cña mÉu sè 6-CBH.

- Cét 4: Ghi sè tiÒn truy lÜnh cña c¸c ®èi t­îng h­ëng hµng th¸ng c¨n cø Danh s¸ch truy lÜnh l­¬ng h­u vµ trî cÊp BHXH (cét 4 mÉu sè 2-CBH)

- Cét 5 = cét 2 + cét 3 + cét 4

- Cét 6, 7: Ghi sè ng­êi, sè tiÒn thùc tr¶ trong th¸ng theo tõng lo¹i chÕ ®é c¨n cø Sæ chi tiÕt chi l­¬ng h­u vµ trî cÊp  BHXH (mÉu sè S82-BH). (Cét sè ng­êi chØ ghi sè ng­êi cã tªn trªn Danh s¸ch chi tr¶ C72a-HD)
- Cét 8, 9: Lòy kÕ sè tiÒn thùc tr¶ cña tõng lo¹i chÕ ®é tõ ®Çu quý, ®Çu n¨m ®Õn th¸ng b¸o c¸o.

- Cét 10, 11: Ghi sè ng­êi, sè tiÒn ch­a tr¶ cuèi th¸ng (t­¬ng øng víi sè ng­êi, sè tiÒn ch­a nhËn trªn mÉu sè 8a-CBH), cét 10 = cét 1 - cét 6, cét 11 = cét 5 - cét 7.

PhÇn II: ChÕ ®é BHXH 1 lÇn

- Cét B: Ghi lo¹i trî cÊp BHXH 1 lÇn

- Cét 1, 2, 3, 4, 5, 10, 11: Kh«ng ph¶i ghi.

- Cét 6, 7: Ghi sè ng­êi, sè tiÒn thùc tr¶ trong th¸ng (c¨n cø sæ chi tiÕt chi l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH mÉu sè S82-BH).

- Cét 8, 9: Lòy kÕ sè tiÒn thùc tr¶ tõ ®Çu n¨m, ®Çu quý ®Õn th¸ng b¸o c¸o.

* §èi víi BHXH tØnh: BHXH tØnh lËp theo th¸ng c¨n cø vµo dßng céng ch©n c¸c cét trªn sæ tæng hîp chi l­¬ng h­u vµ trî cÊp BHXH (mÉu sè S83-BH) ®Ó vµo c¸c dßng theo tõng lo¹i ®èi t­îng. B¸o c¸o 4a-CBH ®­îc lËp thµnh 02 b¶n: 01 b¶n l­u, 01 b¶n ®ãng vµo b¸o c¸o quyÕt to¸n göi BHXH ViÖt Nam.
7. MÉu sè 4b-CBH: B¸o c¸o chi l­¬ng h­u, trî cÊp b¶o hiÓm x· héi do quü BHXH ®¶m b¶o

a) Môc ®Ých: Dïng ®Ó tæng hîp t×nh h×nh chi tr¶ l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH do quü BHXH ®¶m b¶o trong th¸ng (kh«ng bao gåm chi chÕ ®é èm ®au, thai s¶n, nghØ DSPHSK sau èm ®au, thai s¶n).

b) Ph¹m vi ¸p dông: BHXH tØnh, BHXH huyÖn

c) Ph­¬ng ph¸p lËp:

C¨n cø sæ mÉu sè S81-BH vµ lËp t­¬ng tù nh­ mÉu 4a-CBH.
8. MÉu sè 5-CBH: B¸o c¸o sè tiÒn ®ãng BHYT cho ®èi t­îng h­ëng BHXH hµng th¸ng

a) Môc ®Ých: Dïng ®Ó tæng hîp sè tiÒn ph¶i ®ãng BHYT cho ®èi t­îng h­ëng BHXH hµng th¸ng ®­îc h­ëng BHYT trªn ®Þa bµn BHXH tØnh qu¶n lý.

b) Ph¹m vi ¸p dông: BHXH tØnh

c) Ph­¬ng ph¸p lËp:

Hµng th¸ng, BHXH tØnh (phßng C§CS) lËp 03 b¶n: 01 b¶n l­u; 02 b¶n chuyÓn phßng KHTC theo thêi gian quy ®Þnh ®Ó qu¶n lý, kiÓm tra: 01 b¶n l­u, 01 b¶n ®ãng vµo b¸o c¸o quyÕt to¸n göi BHXH ViÖt Nam.

- Cét A: Ghi sè thø tù.

- Cét B: Ghi lo¹i ®èi t­îng theo tõng nguån kinh phÝ.

- Cét 1, 2: Ghi sè ng­êi, sè tiÒn ®ang h­ëng l­¬ng h­u vµ trî cÊp mÊt søc lao ®éng hµng th¸ng ®­îc h­ëng BHYT c¨n cø Danh s¸ch chi tr¶ l­¬ng h­u vµ trî cÊp BHXH hµng th¸ng (mÉu sè 72a-HD).

- Cét 3: Ghi sè tiÒn phô cÊp khu vùc cña ®èi t­îng ®­îc h­ëng BHYT theo l­¬ng h­u, trî cÊp mÊt søc lao ®éng hµng th¸ng.

- Cét 4: Ghi sè tiÒn ph¶i ®ãng BHYT trong th¸ng tÝnh b»ng 3% tæng sè tiÒn l­¬ng h­u vµ trî cÊp mÊt søc lao ®éng hµng th¸ng. Cét 4 = (cét 2 - cét 3) x 3%. 

- Cét 5: Ghi sè ng­êi ph¶i ®ãng BHYT theo møc l­¬ng tèi thiÓu, bao gåm: c«ng nh©n cao su nghØ viÖc ®ang h­ëng BHXH hµng th¸ng, ng­êi ®ang h­ëng trî cÊp BHXH theo QuyÕt ®Þnh sè 91/2000/Q§-TTg ngµy 04/8/2000 cña Thñ T­íng ChÝnh Phñ, c¸n bé x·, ph­êng, thÞ trÊn h­ëng trî cÊp BHXH hµng th¸ng quy ®Þnh t¹i NghÞ ®Þnh sè 09/1998/N§-CP ngµy 23/01/1998 cña ChÝnh Phñ, ng­êi ®ang h­ëng trî cÊp TNL§-BNN hµng th¸ng kh«ng thuéc diÖn tham gia BHYT kh¸c.

- Cét 6: Ghi tæng sè tiÒn ph¶i ®ãng BHYT theo møc l­¬ng tèi thiÓu. 

Cét 6 = cét 5 x Møc l­¬ng tèi thiÓu x 3%.

- Cét 7 : Ghi tæng sè tiÒn ph¶i ®ãng BHYT trong th¸ng.  Cét 7 = cét 4 + cét 6. 

- Cét 8 : Ghi luü kÕ sè tiÒn ph¶i ®ãng BHYT cña tõng lo¹i ®èi t­îng tõ ®Çu quý ®Õn cuèi th¸ng b¸o c¸o.

- Cét 9: Ghi luü kÕ sè tiÒn ph¶i ®ãng BHYT cña tõng lo¹i ®èi t­îng tõ ®Çu n¨m ®Õn cuèi th¸ng b¸o c¸o.

9. MÉu sè 6-CBH: Tæng hîp chi truy lÜnh chÕ ®é BHXH hµng th¸ng

a) Môc ®Ých: Dïng ®Ó tæng hîp thanh to¸n sè tiÒn chËm nhËn hµng th¸ng mµ c¬ quan BHXH ®· chi tr¶ (mÉu sè 16-CBH) cho nh÷ng ®èi t­îng kh«ng cã tªn trªn Danh s¸ch chi tr¶ cña th¸ng C72a-HD (hoÆc C72c-HD), bao gåm:

- §èi t­îng cã 6 th¸ng liªn tôc trë lªn kh«ng lÜnh l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH ®· dõng in Danh s¸ch chi tr¶, cã giÊy ®Ò nghÞ. 

- §èi t­îng t¨ng míi, ®èi t­îng tõ tØnh kh¸c chuyÓn ®Õn cã nhu cÇu lÜnh sè tiÒn chÕ ®é BHXH hµng th¸ng ch­a nhËn t¹i c¬ quan BHXH.

- §èi t­îng chÕt, hÕt h¹n h­ëng nh­ng vÉn cßn tiÒn chÕ ®é BHXH hµng th¸ng ch­a lÜnh.

b) Ph¹m vi ¸p dông: BHXH huyÖn.

c) Ph­¬ng ph¸p lËp: B¶ng tæng hîp thanh to¸n ®­îc lËp thµnh 2 b¶n, 1 b¶n l­u, 1 b¶n göi BHXH tØnh cïng b¸o c¸o quyÕt to¸n quý.

Hµng ngang: 

- PhÇn A: Theo dâi thanh to¸n cho nh÷ng ®èi t­îng h­ëng tiÕp tôc in Danh s¸ch chi tr¶ th¸ng sau theo tõng lo¹i chÕ ®é, tõng ®èi t­îng h­ëng.

Dßng lòy kÕ tõ ®Çu n¨m: ghi tæng sè tiÒn ®· chi tõ ®Çu n¨m (cét 4).

- PhÇn B: Theo dâi thanh to¸n cho nh÷ng ®èi t­îng kh«ng in Danh s¸ch chi tr¶ th¸ng sau theo tõng lo¹i chÕ ®é, tõng ®èi t­îng h­ëng.

Dßng lòy kÕ tõ ®Çu n¨m: ghi tæng sè tiÒn ®· chi tõ ®Çu n¨m (cét 4).

Cét däc: 

- Cét A, B: ghi sè thø tù, hä vµ tªn ®èi t­îng h­ëng.

- Cét 1: Ghi sè sæ h­ëng BHXH.

- Cét 2: ghi ®Þa chØ.

- Cét 3: Néi dung thanh to¸n.

- Cét 4: Ghi sè tiÒn ®· thanh to¸n.

- Cét 5: Ghi chó (ghi râ sè th¸ng truy lÜnh, thêi gian truy lÜnh).

10. MÉu sè 7-CBH: Tæng hîp quyÕt to¸n chi c¸c chÕ ®é BHXH t¹i ®¬n vÞ sö dông lao ®éng

a) Môc ®Ých: Tæng hîp quyÕt to¸n chi c¸c chÕ ®é BHXH t¹i ®¬n vÞ sö dông lao ®éng, theo dâi chªnh lÖch thõa-thiÕu cña 2% sè thu b¶o hiÓm x· héi gi÷ l¹i ®¬n vÞ SDL§, theo dâi thanh to¸n víi ®¬n vÞ SDL§.

b) Ph¹m vi ¸p dông: BHXH tØnh, huyÖn.

c) Ph­¬ng ph¸p lËp: 

Báo cáo được lập thành 2 bản: 1 bản gửi bộ phận thu, 1 bản lưu ở bộ phận kế toán.

Hàng ngang:

Ghi lần lượt tất cả các đơn vị , cơ quan đang đóng BHXH tại đơn vị theo 2 nhóm:

- Đơn vị thừa phải nộp cơ quan BHXH: các đơn vị SDLĐ có số kinh phí BHXH giữ lại > số quyết toán trong kỳ (Cột 3>cột 4).

- Đơn vị thiếu cơ quan BHXH phải trả: các đơn vị SDLĐ có số kinh phí BHXH giữ lại < số quyết toán trong kỳ (cột 3<cột 4).

Hàng dọc:
- Cét A, B, C : Ghi STT, tªn ®¬n vÞ SDL§, m· ®¬n vÞ.
- Cột 1: Ghi tổng quỹ lương đóng BHXH của đơn vị trong kỳ quyết toán.

- Cột 2: Ghi tổng số tiền BHXH phải đóng trong kỳ quyết toán (bao gồm cả số điều chỉnh số phải thu trong kỳ). 

- Cột 3: Ghi số kinh phí BHXH (2%) được giữ lại đơn vị theo quy định

Cột 3  = cột 2 x 2%.

Các chỉ tiêu từ cột 1 đến cột 3:  căn cứ Báo cáo thu BHXH, BHYT bắt buộc (mẫu số 10-TBH) để ghi.

- Cột 4, 5, 6, 7, 8, 9: Ghi tiền chi các chế độ BHXH tại đơn vị sử dụng lao động đã được cơ quan BHXH xét duyệt trong kỳ. 

Cột 4 = cột 5 + cột 6 + cột 7 + cột 8 + cột 9.

Các chỉ tiêu từ cột 4 đến cột 9: căn cứ sổ tổng hợp chi ốm đau, thai sản (mẫu S 80 b-BH), sổ chi tiết chi tai nạn lao động BNN (mẫu S81-BH) để ghi.

- Cột 10: Ghi chênh lệch thừa 2% số thu BHXH giữ lại đơn vị SDLĐ với số số chi được quyết toán ( cột 3 > cột 4, cột 11 không ghi).

- Cột 11: Ghi chênh lệch thiếu 2% số thu BHXH giữ lại đơn vị SDLĐ với số số chi được quyết toán ( cột 3 < cột 4, cột 10 không ghi).

- Cột 12: Ghi số kinh phí cấp kỳ trước chưa quyết toán (bằng cột 15 báo cáo quý trước).

- Cột 13: Ghi số kinh phí thiếu kỳ trước: (bằng cột 16 báo cáo quý trước) .

- Cột 14: Ghi số cấp trong kỳ.

- Cột 15: Ghi kinh phí cấp thừa chuyển kỳ sau (cột 12 + cột 14 > cột 11 + cột 13 ; cột 16 không ghi).

- Cột 16: Ghi số kinh phí thiếu cơ quan BHXH phải cấp tiếp (cột 12 + cột 14 < cột 11 + cột 13; cột 15 không ghi). 
11. MÉu sè 8a-CBH: Danh s¸ch ®èi t­îng ch­a nhËn l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH hµng th¸ng

a) Môc ®Ých: B¸o c¸o danh s¸ch  vµ sè tiÒn ®èi t­îng ch­a nhËn l­¬ng h­u vµ trî cÊp BHXH trong th¸ng.

b) Ph¹m vi ¸p dông: BHXH huyÖn.

c) Ph­¬ng ph¸p lËp 

Hµng th¸ng, BHXH huyÖn lËp 02 b¶n: 01 b¶n l­u, 01 b¶n göi BHXH tØnh (phßng C§CS) theo thêi gian quy ®Þnh.
- Cét A: Ghi sè thø tù 

+ PhÇn A: Ghi danh s¸ch ®èi t­îng ch­a nhËn l­¬ng h­u vµ trî cÊp BHXH trong th¸ng (c¨n cø mÉu sè C72a-HD hoÆc C72c-HD), trong ®ã:

Môc I: Ghi danh s¸ch ®èi t­îng tiÕp tôc in danh s¸ch chi tr¶ th¸ng sau.

Môc II: Ghi danh s¸ch ®èi t­îng kh«ng in danh s¸ch chi tr¶ th¸ng sau .
+ PhÇn B: Ghi danh s¸ch ®èi t­îng ch­a nhËn truy lÜnh l­¬ng h­u vµ trî cÊp BHXH trong th¸ng (c¨n cø mÉu sè C72b-HD).

- Cét B : Ghi ®èi t­îng ch­a nhËn l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH theo lo¹i chÕ ®é.

- Cét 1: Ghi sè sæ h­ëng BHXH cña ®èi t­îng.

- Cét 2: Ghi ®Þa chØ (theo ®Þa chØ trªn mÉu sè C72a-HD, C72b-HD).

- Cét 3: Ghi sè tiÒn ®èi t­îng ch­a nhËn.

- Cét 4: Ghi chó (ghi râ lý do cña nh÷ng ®èi t­îng kh«ng in danh s¸ch chi tr¶ th¸ng sau).

12. MÉu sè 8b-CBH: Danh s¸ch ®èi t­îng ch­a nhËn trî cÊp BHXH mét lÇn

a) Môc ®Ých: Tæng hîp ®èi t­îng cßn ch­a nhËn trî cÊp BHXH 1 lÇn vµo thêi ®iÓm cuèi n¨m ®Ó theo dâi, qu¶n lý vµ tiÕp tôc chi tr¶ trong n¨m tiÕp theo.

b) Ph¹m vi ¸p dông: BHXH tØnh, BHXH huyÖn.

c) Ph­¬ng ph¸p lËp: Cuèi n¨m, BHXH tØnh, huyÖn lËp thµnh 02 b¶n theo nguån kinh phÝ: 01 b¶n l­u t¹i tØnh, huyÖn; 01 b¶n sö dông ®Ó qu¶n lý chi tr¶ vµo n¨m sau.

- Cét A: Ghi sè thø tù.

- Cét B: Ghi ®èi t­îng ch­a nhËn trî cÊp BHXH 1 lÇn theo lo¹i chÕ ®é.

- Cét 1: Ghi sè sæ h­ëng BHXH cña ®èi t­îng.

- Cét 2: Ghi ®ît, th¸ng, n¨m (theo Danh s¸ch h­ëng trî cÊp BHXH 1 lÇn mÉu sè 21A-HSB, 21B-HSB).

- Cét 3: Ghi sè tiÒn ®èi t­îng ch­a nhËn.

- Cét 4: Ghi chó.

13. MÉu sè 9a-CBH: Danh s¸ch b¸o gi¶m h­ëng l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH hµng th¸ng

a) Môc ®Ých: Dïng ®Ó b¸o danh s¸ch ®èi t­îng gi¶m h­ëng l­¬ng h­u vµ trî cÊp BHXH hµng th¸ng.

b) Ph¹m vi ¸p dông: §¹i diÖn chi tr¶ x·, c¸n bé BHXH chi tr¶ trùc tiÕp.
c) Ph­¬ng ph¸p lËp: §¹i diÖn chi tr¶ x· lËp theo th¸ng, theo tõng nguån kinh phÝ. Danh s¸ch ®­îc lËp 02 b¶n: 01 b¶n l­u t¹i §¹i diÖn chi tr¶ x·, 01 b¶n göi BHXH huyÖn theo thêi gian quy ®Þnh. 
- Cét A: Ghi sè thø tù.

* §èi víi c¸c §¹i diÖn chi tr¶ x· ký hîp ®ång theo MÉu sè 15a-CBH: 

- Cét B: Ghi ®èi t­îng gi¶m h­ëng theo tõng lo¹i chÕ ®é (gåm: ®èi t­îng chÕt, ®èi t­îng t¹m dõng chi tr¶ theo §iÒu 62 LuËt BHXH; ®èi t­îng cã 6 th¸ng liªn tôc kh«ng lÜnh l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH, ®èi t­îng chuyÓn tæ chi tr¶ trong cïng x·).
- Cét 1: Ghi sè sæ h­ëng BHXH cña ®èi t­îng.

- Cét 2: Ghi sè tiÒn gi¶m hµng th¸ng cña ®èi t­îng.

- Cét 3: Ghi th¸ng, n¨m gi¶m chÕ ®é BHXH cña ®èi t­îng.

- Cét 4: Ghi th¸ng cuèi cïng, n¨m ®· chi tr¶ l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH cho ®èi t­îng.

- Cét 5: Ghi râ lý do gi¶m (nÕu lµ ®èi t­îng chÕt ph¶i ghi râ ngµy, th¸ng, n¨m chÕt; ®èi t­îng chuyÓn tæ chi tr¶ trong cïng x· ph¶i ghi râ tæ míi).
* §èi víi c¸c §¹i diÖn chi tr¶ x· ký hîp ®ång theo MÉu sè 15c-CBH: 

- Cét B: Ghi ®èi t­îng gi¶m h­ëng BHXH theo tõng lo¹i chÕ ®é (gåm: ®èi t­îng chÕt; ®èi t­îng t¹m dõng chi tr¶ theo §iÒu 62 LuËt BHXH).

- Cét 1: ghi sè sæ.

- Cét 2 ®Õn cét 4: Kh«ng ph¶i ghi.

- Cét 5: Ghi lý do gi¶m.

* §èi víi c¸n bé BHXH chi tr¶ trùc tiÕp kh«ng x¸c nhËn cña UBND x·.

14. MÉu sè 9b-CBH: Danh s¸ch b¸o gi¶m h­ëng l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH hµng th¸ng

a) Môc ®Ých: Dïng ®Ó b¸o danh s¸ch ®èi t­îng gi¶m h­ëng l­¬ng h­u vµ trî cÊp BHXH hµng th¸ng, lµm c¨n cø ®Ó ®­a ra khái danh s¸ch chi tr¶. 

b) Ph¹m vi ¸p dông: BHXH huyÖn

c) Ph­¬ng ph¸p lËp: BHXH huyÖn lËp theo th¸ng, theo tõng nguån kinh phÝ.

Danh s¸ch ®­îc lËp 02 b¶n: 01 b¶n l­u, 01 b¶n göi BHXH tØnh (phßng C§CS) theo thêi gian quy ®Þnh.
- Cét A: Ghi sè thø tù.

- Cét B: Ghi ®èi t­îng gi¶m h­ëng BHXH theo tõng lo¹i chÕ ®é c¨n cø mÉu sè 9a-CBH cña c¸c §¹i diÖn chi tr¶ x· göi ®Õn vµ nh÷ng ®èi t­îng do BHXH huyÖn qu¶n lý gåm: ®èi t­îng chuyÓn n¬i lÜnh l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH (chuyÓn  x·, chuyÓn huyÖn kh¸c, chuyÓn h×nh thøc lÜnh l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH b»ng tiÒn mÆt sang lÜnh qua TK thÎ ATM vµ ng­îc l¹i); ®èi t­îng lÜnh l­¬ng h­u qua tµi kho¶n thÎ ATM kh«ng ký x¸c nhËn t¹i c¸c kú quy ®Þnh vµ ®èi t­îng cã 6 th¸ng liªn tôc kh«ng lÜnh l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH.
- Cét 1: Ghi sè sæ h­ëng BHXH cña ®èi t­îng.

- Cét 2: Ghi ®Þa chØ cña ®èi t­îng (c¨n cø ®Þa chØ cña ®èi t­îng trong mÉu C72a-HD)

- Cét 3: Ghi sè tiÒn gi¶m hµng th¸ng cña ®èi t­îng.

- Cét 4: Ghi th¸ng, n¨m gi¶m chÕ ®é BHXH cña ®èi t­îng.

- Cét 5: Ghi th¸ng cuèi cïng, n¨m ®· chi tr¶ l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH cho ®èi t­îng.

- Cét 6: Ghi râ lý do gi¶m (nÕu lµ ®èi t­îng chÕt ph¶i ghi râ ngµy, th¸ng, n¨m chÕt; nÕu lµ ®èi t­îng chuyÓn n¬i lÜnh l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH ph¶i ghi râ n¬i ®Õn; ®èi t­îng chuyÓn h×nh thøc lÜnh l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH tõ tiÒn mÆt sang lÜnh qua tµi kho¶n thÎ ATM ph¶i ghi râ sè tµi kho¶n vµ ng©n hµng cung cÊp dÞch vô, ®èi t­îng chuyÓn h×nh thøc lÜnh l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH tõ tµi kho¶n thÎ ATM sang lÜnh tiÒn mÆt ph¶i ghi râ n¬i lÜnh …).

15. MÉu sè 10-CBH: Danh s¸ch b¸o t¨ng h­ëng l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH hµng th¸ng (dïng cho ®èi t­îng ®· t¹m dõng in danh s¸ch chi tr¶ l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH hµng th¸ng)
a) Môc ®Ých: Dïng ®Ó b¸o t¨ng tiÕp tôc h­ëng l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH hµng th¸ng (®Ó BHXH tØnh lËp mÉu sè C72a-HD hoÆc C72c-HD) cña nh÷ng ®èi t­îng cã 6 th¸ng liªn tôc trë lªn kh«ng nhËn l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH vµ ®èi t­îng lÜnh l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH tµi kho¶n thÎ ATM kh«ng ký x¸c nhËn t¹i c¸c kú quy ®Þnh ®· t¹m dõng in Danh s¸ch chi tr¶.

b) Ph¹m vi ¸p dông: BHXH huyÖn.

c) Ph­¬ng ph¸p lËp: C¨n cø giÊy ®Ò nghÞ (mÉu sè 19-CBH), mÉu 16-CBH vµ phiÕu chi ®Ó lËp 02 b¶n theo th¸ng vµ theo tõng nguån kinh phÝ, 1 b¶n l­u, 1 b¶n göi BHXH tØnh (phßng C§CS).

Hµng ngang: theo dâi theo tõng lo¹i chÕ ®é, theo tõng ®èi t­îng h­ëng vµ theo nhãm:

- A. §èi t­îng cã 6 th¸ng liªn tôc trë lªn kh«ng lÜnh chÕ ®é BHXH hµng th¸ng.

- B. §èi t­îng lÜnh chÕ ®é BHXH hµng th¸ng qua tµi kho¶n thÎ ATM kh«ng ký x¸c nhËn t¹i c¸c kú quy ®Þnh.
Cét däc: 

- Cét A, B: ghi sè thø tù, hä vµ tªn ®èi t­îng h­ëng.

- Cét 1: Ghi sè sæ h­ëng BHXH.

- Cét 2: ghi ®Þa chØ (®¹i diÖn chi tr¶ tr­íc khi bÞ dõng in danh s¸ch chi tr¶)

- Cét 3: Ghi sè tiÒn ®­îc h­ëng hµng th¸ng.

- Cét 4: Ghi thêi gian gi¶i quyÕt chÕ ®é BHXH hµng th¸ng cña ®èi t­îng (tõ th¸ng… n¨m …®Õn th¸ng … n¨m…).

- Cét 5: Ghi sè tiÒn chËm nhËn ®· chi tr¶ cho ®èi t­îng h­ëng.

- Cét 6: Ghi thêi gian tiÕp tôc lÜnh chÕ ®é BHXH hµng th¸ng theo danh s¸ch mÉu sè C72a-HD (hoÆc C72c-HD). Tr­êng hîp ®èi t­îng h­ëng kh«ng trùc tiÕp nhËn sè tiÒn cña nh÷ng th¸ng chËm nhËn th× ®­a vµo mÉu sè C72a-HD (cét c¸c th¸ng tr­íc ch­a lÜnh)
16. MÉu sè 11-CBH: Danh s¸ch t¨ng h­ëng l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH hµng th¸ng

a) Môc ®Ých: X¸c ®Þnh ®èi t­îng t¨ng h­ëng l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH hµng th¸ng, lµm c¨n cø ®Ó ®èi chiÕu, kiÓm tra danh s¸ch chi tr¶ vµ qu¶n lý ®èi t­îng hµng th¸ng. 

b) Ph¹m vi ¸p dông: BHXH tØnh.

c) Ph­¬ng ph¸p lËp: BHXH tØnh (phßng C§CS) lËp theo th¸ng; theo x·, ph­êng cña tõng huyÖn; theo ph­¬ng thøc chi tr¶ (tiÒn mÆt hoÆc qua TK thÎ ATM), theo tõng nguån kinh phÝ.

Danh s¸ch ®­îc lËp 02 b¶n: 01 b¶n l­u, 01 b¶n göi BHXH huyÖn theo thêi gian quy ®Þnh.

- Cét A: Ghi sè thø tù.

- Cét B: Ghi ®èi t­îng t¨ng h­ëng BHXH theo tõng lo¹i chÕ ®é gåm: ®èi t­îng duyÖt míi; ®èi t­îng chuyÓn tõ tØnh kh¸c vÒ; ®èi t­îng di chuyÓn néi bé (chuyÓn tæ, x·, chuyÓn huyÖn kh¸c); ®èi t­îng chuyÓn h×nh thøc lÜnh l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH tõ tiÒn mÆt sang lÜnh qua TK thÎ ATM vµ ng­îc l¹i; ®èi t­îng cã 6 th¸ng liªn tôc trë lªn kh«ng lÜnh l­¬ng h­u vµ ®èi t­îng lÜnh l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH qua TK thÎ ATM kh«ng cã ch÷ ký t¹i c¸c kú theo quy ®Þnh nay ®­îc tiÕp tôc h­ëng l¹i...
- Cét 1: Ghi sè sæ h­ëng BHXH cña ®èi t­îng.

- Cét 2: Ghi lý do t¨ng.

- Cét 3: Ghi th¸ng, n¨m ®èi t­îng b¾t ®Çu ®­îc h­ëng.

- Cét 4: Ghi sè tiÒn ®èi t­îng ®­îc lÜnh hµng th¸ng.

- Cét 5: Ghi sè tiÒn ®èi t­îng ®­îc truy lÜnh.

- Cét 6: Ghi tæng sè tiÒn ®èi t­îng ®­îc lÜnh trong th¸ng.

- Cét 7: Ghi râ tæ, khu vùc chi tr¶ (tr­êng hîp chi tr¶ qua TK thÎ ATM ghi sè tµi kho¶n thÎ ATM cña ®èi t­îng h­ëng).
17. MÉu sè 12-CBH: Danh s¸ch ®iÒu chØnh l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH hµng th¸ng

a) Môc ®Ých: Dïng ®Ó lËp danh s¸ch nh÷ng ®èi t­îng ®­îc ®iÒu chØnh h­ëng l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH hµng th¸ng.

b) Ph¹m vi ¸p dông: BHXH tØnh

c) Ph­¬ng ph¸p lËp: C¨n cø QuyÕt ®Þnh ®iÒu chØnh l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH cña c¬ quan BHXH, phßng C§CS (BHXH tØnh) lËp theo th¸ng; theo x·, ph­êng cña tõng huyÖn; theo ph­¬ng thøc chi tr¶ (tiÒn mÆt hoÆc qua TK thÎ ATM), theo tõng nguån kinh phÝ.

Danh s¸ch ®­îc lËp 02 b¶n: 01 b¶n l­u, 01 b¶n göi BHXH huyÖn theo thêi gian quy ®Þnh.
- Cét A: Ghi sè thø tù.

- Cét B: Ghi ®èi t­îng cã quyÕt ®Þnh ®iÒu chØnh h­ëng BHXH trong th¸ng

- Cét 1: Ghi sè sæ h­ëng BHXH cña ®èi t­îng.

- Cét 2: Ghi lý do ®iÒu chØnh.

- Cét 3: Ghi sè tiÒn ®èi t­îng ®ang lÜnh hµng th¸ng.

- Cét 4: Ghi th¸ng, n¨m ®iÒu chØnh chÕ ®é cña ®èi t­îng.

- Cét 5, 6: Ghi sè tiÒn ®iÒu chØnh t¨ng, gi¶m 1 th¸ng cña ®èi t­îng.

- Cét 7: Ghi sè tiÒn ®èi t­îng ®­îc h­ëng sau ®iÒu chØnh.

- Cét 8: Ghi sè tiÒn ®èi t­îng ®­îc truy lÜnh tÝnh tõ th¸ng ®­îc ®iÒu chØnh t¨ng ®Õn th¸ng lËp danh s¸ch.

- Cét 9: Ghi sè tiÒn ph¶i thu håi cña ®èi t­îng tÝnh tõ th¸ng ®iÒu chØnh gi¶m ®Õn th¸ng lËp danh s¸ch.

- Cét 10: Ghi râ sè tµi kho¶n thÎ ATM cña ®èi t­îng (®èi víi ph­¬ng thøc chi tr¶ qua TK thÎ ATM).

L­u ý: tr­êng hîp ®iÒu chØnh ®ång lo¹t do thay ®æi ChÝnh s¸ch cña Nhµ n­íc th× kh«ng lËp vµo Danh s¸ch nµy mµ theo dâi trªn mÉu C72c-HD).
18. MÉu sè 13-CBH: Danh s¸ch gi¶m h­ëng l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH hµng th¸ng

a) Môc ®Ých: X¸c ®Þnh ®èi t­îng gi¶m h­ëng l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH hµng th¸ng, lµm c¨n cø ®Ó ®­a ra khái danh s¸ch chi tr¶ vµ qu¶n lý ®èi t­îng. 

b) Ph¹m vi ¸p dông: BHXH tØnh

c) Ph­¬ng ph¸p lËp: BHXH tØnh (phßng C§CS) lËp theo th¸ng; theo x·, ph­êng cña tõng huyÖn; theo ph­¬ng thøc chi tr¶ (tiÒn mÆt hoÆc qua TK thÎ ATM), theo tõng nguån kinh phÝ.

Danh s¸ch ®­îc lËp 02 b¶n: 01 b¶n l­u, 01 b¶n göi BHXH huyÖn theo thêi gian quy ®Þnh.

- Cét A: Ghi sè thø tù.

- Cét B: Ghi ®èi t­îng gi¶m h­ëng BHXH theo tõng lo¹i chÕ ®é gåm: ®èi t­îng gi¶m cña BHXH c¸c huyÖn (mÉu sè 9b-CBH); ®èi t­îng chuyÓn ®i tØnh kh¸c vµ ®èi t­îng cã quyÕt ®Þnh th«i kh«ng h­ëng chÕ ®é BHXH; ®èi t­îng hÕt h¹n h­ëng.

- Cét 1: Ghi sè sæ h­ëng BHXH.

- Cét 2: Ghi lý do th«i tr¶.

- Cét 3: Ghi sè tiÒn ®èi t­îng ®ang lÜnh hµng th¸ng.

- Cét 4: Ghi th¸ng cuèi cïng, n¨m ®· chi tr¶ cho ®èi t­îng.

- Cét 5: Ghi sè tiÒn kh«ng ph¶i tr¶ cña nh÷ng ®èi t­îng ®­a ra khái danh s¸ch chi tr¶ nh­ng cßn nh÷ng th¸ng ch­a nhËn (c¨n cø Môc II phÇn A cña mÉu sè 8a-CBH).

- Cét 6: Ghi sè tiÒn ph¶i thu håi nh÷ng th¸ng lÜnh qu¸ chÕ ®é so víi quy ®Þnh cña nh÷ng ®èi t­îng ®­a ra khái danh s¸ch chi tr¶.

- Cét 7: Ghi râ sè tµi kho¶n thÎ ATM cña ®èi t­îng (®èi víi ph­¬ng thøc chi tr¶ qua TK thÎ ATM)

19. MÉu sè 14a-CBH: Th«ng b¸o t¹m dõng in danh s¸ch chi tr¶ l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH hµng th¸ng

a) Môc ®Ých: dïng ®Ó th«ng b¸o cho ®èi t­îng h­ëng biÕt.

b) Ph¹m vi ¸p dông: BHXH huyÖn.

c) Ph­¬ng ph¸p lËp: BHXH huyÖn lËp, th«ng qua ®¹i diÖn chi tr¶ chuyÓn cho nh÷ng ®èi t­îng cã 6 th¸ng liªn tôc kh«ng nhËn l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH, ®èi t­îng lÜnh l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH tµi kho¶n thÎ ATM kh«ng ký x¸c nhËn t¹i c¸c kú quy ®Þnh.

MÉu nµy kh«ng sö dông cho c¸c tr­êng hîp kh¸c (vÝ dô: hÕt h¹n h­ëng chÕ ®é, tuÊt hµng th¸ng ®ñ 15 tuæi ®Õn ch­a ®ñ 18 tuæi kh«ng cã giÊy x¸c nhËn cña nhµ tr­êng cßn ®ang ®i häc).
20. MÉu sè 14b-CBH: Th«ng b¸o tiÕp tôc h­ëng l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH hµng th¸ng

a) Môc ®Ých:dïng ®Ó th«ng b¸o cho ®èi t­îng h­ëng biÕt.

b) Ph¹m vi ¸p dông: BHXH huyÖn.

c) Ph­¬ng ph¸p lËp: BHXH huyÖn c¨n cø hå s¬ ®· gi¶i quyÕt lËp, th«ng qua ®¹i diÖn chi tr¶ chuyÓn cho nh÷ng ®èi t­îng cã 6 th¸ng liªn tôc trë lªn kh«ng nhËn l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH, ®èi t­îng lÜnh l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH tµi kho¶n thÎ ATM kh«ng ký x¸c nhËn t¹i c¸c kú quy ®Þnh ®· dõng in Danh s¸ch chi tr¶ nay ®­îc h­ëng l¹i.

MÉu nµy kh«ng sö dông cho c¸c tr­êng hîp kh¸c (vÝ dô: hÕt h¹n h­ëng chÕ ®é, tuÊt hµng th¸ng ®ñ 15 tuæi ®Õn ch­a ®ñ 18 tuæi kh«ng cã giÊy x¸c nhËn cña nhµ tr­êng cßn ®ang ®i häc).
21. MÉu sè 15a-CBH: Hîp ®ång qu¶n lý, chi tr¶ l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH 

a) Môc ®Ých: Lµm c¬ së ph¸p lý x¸c ®Þnh tr¸ch nhiÖm, quyÒn lîi gi÷a c¸c bªn trong c«ng t¸c qu¶n lý, chi tr¶ b¶o hiÓm x· héi cho ®èi t­îng h­ëng.

b) Ph¹m vi ¸p dông: dïng cho ph­¬ng thøc chi tr¶ gi¸n tiÕp (c¬ quan BHXH ñy quyÒn viÖc chi tr¶ c¸c chÕ ®é BHXH hµng th¸ng cho §¹i diÖn chi tr¶ x·).

c) Ph­¬ng ph¸p lËp:

- C¨n cø vµo néi dung tháa thuËn gi÷a BHXH huyÖn vµ UBND x· vÒ nhiÖm vô, tr¸ch nhiÖm, viÖc lùa chän c¸n bé vµ thµnh lËp §¹i diÖn chi tr¶ x·.

- Bªn A do gi¸m ®èc hoÆc phã gi¸m ®èc BHXH huyÖn (theo ñy quyÒn) lµm ®¹i diÖn.

- Bªn B: 
+ Lµ chñ tÞch hoÆc phã chñ tÞch UBND x· (theo ñy quyÒn) lµm ®¹i diÖn nÕu UBND x· cö ng­êi lµm §¹i diÖn chi tr¶ x·.

+ Lµ ng­êi ®­îc UBND x· giíi thiÖu phô tr¸ch ®¹i diÖn chi tr¶ x·, trong tr­êng hîp nµy ph¶i cã sù chøng kiÕn cña §¹i diÖn chÝnh quyÒn x· (chñ tÞch hoÆc phã chñ tÞch UBND x·).

22. MÉu sè 15b-CBH: Hîp ®ång dÞch vô chi tr¶ l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH hµng th¸ng qua tµi kho¶n thÎ ATM
a) Môc ®Ých: X¸c ®Þnh tr¸ch nhiÖm, quyÒn lîi vµ x¸c lËp sù ñy quyÒn gi÷a c¸c bªn tham gia chi tr¶ b¶o hiÓm x· héi cho ®èi t­îng.

b) Ph¹m vi ¸p dông: dïng cho ph­¬ng thøc chi tr¶ qua tµi kho¶n thÎ ATM.

c) Ph­¬ng ph¸p lËp:

- C¨n cø néi dung tháa thuËn ®Ó lËp vµ ký kÕt.

23. MÉu sè 15c-CBH: Hîp ®ång qu¶n lý ®èi t­îng h­ëng l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH

a) Môc ®Ých: X¸c ®Þnh tr¸ch nhiÖm, quyÒn lîi vµ sù ñy quyÒn gi÷a c¸c bªn tham gia qu¶n lý ®èi t­îng h­ëng b¶o hiÓm x· héi.

b) Ph¹m vi ¸p dông: dïng cho ph­¬ng thøc chi tr¶ trùc tiÕp vµ  ph­¬ng thøc chi tr¶ qua tµi kho¶n thÎ ATM.

c) Ph­¬ng ph¸p lËp:

Nh­ mÉu sè 15a-CBH.
24. MÉu sè 16-CBH: PhiÕu truy lÜnh sè tiÒn ch­a nhËn chÕ ®é BHXH hµng th¸ng


a) Môc ®Ých: Dïng ®Ó chi tr¶ sè tiÒn ch­a nhËn chÕ ®é BHXH hµng th¸ng cña c¸c ®èi t­îng h­ëng cã nhu cÇu lÜnh t¹i c¬ quan BHXH (trõ tr­êng hîp tuÊt hµng th¸ng tõ 15 tuæi ®Õn ch­a ®ñ 18 tuæi kh«ng cã giÊy x¸c nhËn cña nhµ tr­êng ®· dõng in Danh s¸ch chi tr¶ hµng th¸ng) .


b) Ph¹m vi ¸p dông: BHXH tØnh, BHXH huyÖn.


c) Ph­¬ng ph¸p lËp:


- T¹i BHXH tØnh: lËp cho ®èi t­îng t¨ng míi, ®èi t­îng tõ tØnh kh¸c chuyÓn ®Õn cã giÊy ®Ò nghÞ (mÉu sè 17-CBH), ®èi t­îng chÕt, hÕt h¹n h­ëng nh­ng cßn tiÒn chÕ ®é hµng th¸ng ch­a nhËn. PhiÕu do phßng C§CS lËp 02 b¶n, 1 b¶n l­u, 1 b¶n göi phßng KHTC hoÆc BHXH huyÖn n¬i ®èi t­îng ®Ò nghÞ lÜnh tiÒn.

- T¹i BHXH huyÖn: lËp cho ®èi t­îng cã 6 th¸ng liªn tôc kh«ng lÜnh l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH, ®èi t­îng lÜnh l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH qua tµi kho¶n thÎ ATM cã giÊy ®Ò nghÞ (mÉu sè 19-CBH); ®èi t­îng chËm nhËn hµng th¸ng cã giÊy ®Ò nghÞ (mÉu sè 17-CBH). PhiÕu do bé phËn KHTC lËp 01 b¶n ®Ó l­u cïng chøng tõ chi.
25. MÉu sè 17-CBH: GiÊy ®Ò nghÞ truy lÜnh sè tiÒn ch­a nhËn chÕ ®é BHXH hµng th¸ng

a) Môc ®Ých:

T¹o ®iÒu kiÖn cho ®èi t­îng h­ëng cã thÓ lÜnh tiÒn truy lÜnh t¹i c¬ quan BHXH.

MÉu nµy ¸p dông cho ®èi t­îng h­ëng hµng th¸ng chËm nhËn (kh«ng bao gåm ®èi t­îng cã 6 th¸ng liªn tôc kh«ng lÜnh l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH vµ ®èi t­îng lÜnh l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH qua tµi kho¶n thÎ ATM kh«ng ®Õn ký x¸c nhËn ®· dõng in Danh s¸ch chi tr¶), ®èi t­îng t¨ng míi, tõ tØnh kh¸c chuyÓn ®Õn cã nh÷ng th¸ng ch­a nhËn.

b) Ph­¬ng ph¸p vµ tr¸ch nhiÖm ghi:

GiÊy nµy do ng­êi ®­îc h­ëng l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH hµng th¸ng lËp, göi c¬ quan B¶o hiÓm x· héi gi¶i quyÕt.

26. MÉu sè 18a-CBH: GiÊy lÜnh thay l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH

Dïng cho ®èi t­îng h­ëng l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH kh«ng trùc tiÕp ®Õn  nhËn l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH ñy quyÒn cho ng­êi kh¸c lÜnh thay.
27. MÉu sè 18b-CBH: GiÊy lÜnh thay l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH

Dïng cho c¸c ®èi t­îng h­ëng l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH kh«ng trùc tiÕp ®Õn  nhËn l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH sèng chung trong cïng mét hé gia ®×nh ñy quyÒn cho 1 ng­êi lÜnh thay.
28. MÉu sè 19-CBH: GiÊy ®Ò nghÞ tiÕp tôc h­ëng chÕ ®é BHXH hµng th¸ng

a) Môc ®Ých, ph¹m vi ¸p dông: Dïng cho ®èi t­îng h­ëng ®· dõng in Danh s¸ch chi tr¶ do cã 6 th¸ng liªn tôc kh«ng lÜnh l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH; ®èi t­îng lÜnh l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH qua tµi kho¶n thÎ ATM kh«ng cã ch÷ ký x¸c nhËn theo quy ®Þnh.
b) Ph­¬ng ph¸p lËp: Do ®èi t­îng h­ëng lËp

- Ghi râ lý do kh«ng ®Õn lÜnh chÕ ®é BHXH.

- Ghi râ thêi gian (tõ th¸ng  . . . n¨m . . . ®Õn th¸ng . . . n¨m . . .) xuÊt c¶nh tr¸i phÐp, bÞ Toµ ¸n tuyªn bè lµ mÊt tÝch, chÊp hµnh h×nh ph¹t tï nh­ng kh«ng ®­îc h­ëng ¸n treo trong thêi gian bÞ t¹m dõng chi tr¶.


29. MÉu sè 20-CBH: GiÊy ®Ò nghÞ thay ®æi n¬i lÜnh l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH

Dïng cho ®èi t­îng h­ëng cã yªu cÇu thay ®æi n¬i lÜnh l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH trong ®Þa bµn tØnh hoÆc chuyÓn sang lÜnh chÕ ®é theo ph­¬ng thøc chi tr¶ qua tµi kho¶n thÎ ATM vµ ng­îc l¹i.

N¬i chuyÓn ®Õn ghi râ ®Þa chØ vµ ph­¬ng thøc chi tr¶ (tiÒn mÆt hoÆc qua tµi kho¶n thÎ ATM).

30. MÉu sè 21-CBH: GiÊy ®Ò nghÞ x¸c nhËn ch÷ ký

a) Môc ®Ých:


§Ó t¹o ®iÒu kiÖn thuËn lîi cho ®èi t­îng h­ëng chÕ ®é BHXH qua tµi kho¶n thÎ ATM ®ang c­ tró ë ®Þa ph­¬ng kh¸c nªn kh«ng thÓ ®Õn ký x¸c nhËn ë danh s¸ch chi tr¶ t¹i n¬i mµ BHXH quËn, huyÖn ®ang qu¶n lý chi tr¶ l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH t¹i c¸c kú quy ®Þnh.


b) Ph­¬ng ph¸p vµ tr¸ch nhiÖm ghi chÐp

 - Do ®èi t­îng h­ëng lËp, trùc tiÕp ®Õn BHXH quËn (huyÖn) n¬i ®ang c­ tró ®Ó lÊy x¸c nhËn, göi BHXH quËn, huyÖn n¬i ®ang qu¶n lý chi tr¶ tr­íc ngµy 25 th¸ng 5 vµ th¸ng 11 theo quy ®Þnh.

- Khi ®Õn ký x¸c nhËn ph¶i mang theo giÊy chøng nhËn h­ëng h­u trÝ hoÆc trî cÊp BHXH, chøng minh nh©n d©n, thÎ ATM vµ trùc tiÕp ký vµo « ®¨ng ký mÉu ch÷ ký tr­íc sù chøng kiÕn cña c¸n bé c¬ quan BHXH. 

31. MÉu sè 22-CBH: GiÊy ®Ò nghÞ nhËn trî cÊp BHXH 1 lÇn qua tµi kho¶n c¸ nh©n

a) Môc ®Ých: T¹o ®iÒu kiÖn thuËn lîi trong viÖc lÜnh tiÒn cho ng­êi h­ëng chÕ ®é cÊp BHXH 1 lÇn cã tµi kho¶n c¸ nh©n; lµm c¨n cø ®Ó c¬ quan BHXH chuyÓn tiÒn cho ng­êi h­ëng.

b) Ph­¬ng ph¸p, tr¸ch nhiÖm ghi:

- GiÊy nµy do ng­êi ®­îc h­ëng trî cÊp BHXH 1 lÇn lËp, göi c¬ quan BHXH n¬i tiÕp nhËn hå s¬ gi¶i quyÕt.

- §¬n vÞ c«ng t¸c: ghi tªn ®¬n vÞ ®ang c«ng t¸c hoÆc ®¬n vÞ tr­íc khi nghØ h­ëng BHXH 1 lÇn.

- C¬ quan qu¶n lý x¸c nhËn: lµ ng­êi sö dông lao ®éng hoÆc chÝnh quyÒn ®Þa ph­¬ng n¬i c­ tró (cho c¸c tr­êng hîp ®· nghØ viÖc).

II. Sæ nghiÖp vô

MÉu sè S01-CBH: Sæ theo dâi ®èi t­îng t¹m dõng in danh s¸ch chi tr¶ l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH hµng th¸ng
a) Môc ®Ých: Dïng ®Ó theo dâi nh÷ng ®èi t­îng ®· t¹m dõng in danh s¸ch chi tr¶ c¸c chÕ ®é BHXH hµng th¸ng, lµm c¨n cø ®Ó BHXH huyÖn ®èi chiÕu, x¸c nhËn giÊy ®Ò nghÞ tiÕp tôc h­ëng chÕ ®é BHXH cña ®èi t­îng.

b) Ph¹m vi ¸p dông: BHXH huyÖn.

c) Ph­¬ng ph¸p lËp:

- C¨n cø Danh s¸ch gi¶m l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH hµng th¸ng (mÉu sè 13-CBH) gåm: ®èi t­îng lÜnh l­¬ng h­u qua tµi kho¶n thÎ ATM kh«ng cã ch÷ ký t¹i c¸c kú theo quy ®Þnh; ®èi t­îng cã 6 th¸ng liªn tôc kh«ng lÜnh l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH vµ Danh s¸ch t¨ng h­ëng l­¬ng h­u, trî cÊp BHXH hµng th¸ng (mÉu sè 11-CBH).

- Sæ nµy theo dâi liªn tôc theo thø tù ph¸t sinh vµ theo nguån kinh phÝ ®¶m b¶o. 

- Cét A: ghi sè thø tù.

- Cét B: ghi hä tªn ®èi t­îng.
- Cét 1 ®Õn cét 7:  Ghi c¸c néi dung nh­ tiªu thøc quy ®Þnh.

- Cét 8: Ghi th¸ng, n¨m tiÕp tôc h­ëng./.
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