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Quy dinh thﬁnh lgp va hoat dong ciia Trung tim djch vu viée lam

© Cdn cik Lugt 16 chirc Chinh phi ngay 25 thdng 12 ndm 2001;
 Cén cir B6 lugt lao dong ngay 18 thang 6 ndam 2012;
Theo d@é nghi ciia B trudng Bé Lao déng - Thwong binh va Xa hi,

Chinh phil ban hanh Nghi dinh quy dinh thinh Igp va hoat dong ciq
Trung tdm dich vu viéc lam.

Pidu 1. Pham vi didu chinh

Nghi dinh nay quy dinh thanh 13p va hogt d¢ng cia Trung tdm djch vy
viéc lam.

I-)iéﬁ 2, Bél twong ap dung

1. Trung tdm dich vy viéc 1am do co quan quéan 1y nha nude quyét dinh
thanh 14p, gdm: |

a) Trung tdm dich vu viéc lam do Chu tich Uy ban nhan dén tinh, thinh
pho trl,rc thu¢c Trung vong (sau day goi chung 13 Uy ban nhan d4n cép tinh)
quyét dinh thanh lap;

b) Trung tdm dich vu viéc lam do B¢ trudng, Thu truéng co quan ngang
B, co quan thudc Chinh phii quyét dinh thanh 14p.

2. Trung tdm dich vu viéc 1am do ngudi dimg diu té chire chinh tri - x4
héi cdp Trung wong quyét dinh thanh lap dugc dp dung theo quy dinh tai
Nghi dinh nay.




3. TH chirc, c4 nhan lién quan dén thanh 13p va hoat dong ciia Trung tim
dich vu viéc lam.

Piéu 3. Diéu kién thanh lap
1. C6 muc tiéu, chirc ning, nhiém vy cu thé.

2. Phi hop véi quy hoach mang luéi Trung tdm dich vu viéc l1am do Tha
tudng Chinh phtt phé duyét. '

3. C6 tru s& lam viéc hodic dé 4n quy hoach cip dit xay dung tru s& da
duoc clp c6 thAm quyén phé duyét (trudmg hop x4y dung try s& mat).

4, C¢ trang thiét bi, phuong tién 13m viéc dé thic hién céc hoat ddng
dich vu viéc 1am theo quy dinh tai Nghi dinh ndy va quy dinh clia phép luat vé
tiéu chuén, dinh mirc trang thiét bj, phuong ti€n lam viéc cla co quan va cong
chic, vién chirc va nguoi lao dong.

5. C6 it nhét 15 cén bd c6 trinh d6 cao ding trd lén.

6. Kinh phi hoat d6ng thuomg xuyén do co quan c6 thdm quyén thanh lap
bao dam theo quy dinh cua phap luit.

7. Péi v&i Trung tm dich vu viée 1am quy dinh tai Pidm b Khoan 1 va
Khoén 2 Diéu 2 Nghi dinh nay khi thanh l4p phai c6 ¥ kién chép thuén bing
van ban ctia Chit tich Uy ban nhén dén cp tinh noi Trung tim dt tru s& chinh.

Piéu 4. Trinh ti, tha tuc thanh Wp, td chie lai, gidi thé

Trinh ty, thi tuc thanh 13p, 8 chirc lai, giai thé Trung tim dich vu viéc
lam thyre hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 55/2012/NP-CP ngay 28 théng 6
nim 2012 cia Chinh phi quy dinh v& thanh lap, tb chic lai, giai thé don vi sy
nghiép cdng 1ap va biéu 3 Nghi dinh nay.

Pidu 5. Nhiém vu ciia Trung tim dich vu viéc lam
1. Hoat dong tu vén, bao gf‘)m:

a) Tu van hoc ng_hé cho ngudi lao dong vé Iya chon nghé, trinh d6 dao
tao, noi hoc phut hop vdi kha ning va nguyén vong;



b) Tu van viéc Jam cho 'ngub'i lao ddng vé lya chon cdng viéc phi hgp
v6i kha ning va nguyén vong; vé k§ ning thi tuyén; ve tu tao viéc lam, tim
viéc lam trong nuéc va ngodai nudc;

c) Tur van cho ngudi-sir dung lao-ddng vé tuyén dung lao dong; vé& quan
trj va phét trién nguc"in nhan lyc; vé st dung lao ddng va phat trién viéc lam;

d) Tu vén vé chinh sach phap Iuat lao dong cho nguoi lao dong, ngugi
sit dung lao déng.

2. GIO‘I thiéu viéc lam cho ngudi lao dfng, cung u'ng vé tuyén_ lao déng
theo yéu cau clia ngudi sir dung lao ddng, bao gom:

a) Gidi thiéu ngudi lao dong cin tim viéc lam voi ngu&n sir dung ldo
dong cin tuyen lao ddng; e

b) Cung tng lao dong theo yéu ciu ciia ngudi sir dung lao dong;

¢) Tuyén lao déng théng qua thi tuyén dé hya chon nhing ngudi du didu
kién, d4p (g yéu ciu cia ngudi str dung lao dong;

d) Giéi thiéu, cung tmg lao dong cho don vi, doanh nghiép dugc cép
phép dua ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc & nuée ngoai theo hop ddng.

3. Thu thép, phan tich, dy b4o vi cung tmg thong tin thi trudmg lao dong.

: 4, T4 chitc dao tao, tip hufn ning cao niing hc tim kiém viéc lam va dap
tao k¥ niing, day nghé khdc theo quy dinh ciia phép lujt. |

U

5. HO trg ngudi lao ddng trong trudng hop chuyén tir nghé niy san
nghé khéc, di chuyén tir dja phwong nay sang dia phuong khac, di chuyén ra
nudc ngoai 1am viéc va c4c hd trg khic theo quy dinh cia phép lujt.

6. Tuyén truyén, phd bién chinh sich, phép lust v& lao dong, viéc 1am.
7. Thyc hién céc chuong trinh, du an vé viéc lam.

8. Thuc hién chinh sich bao hidm thit nghiép theo quy dinh ci
phap luat.

™

9. Thyc hién céc dich vu khic theo quy dinh ctia phap luét.
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Dieu 6. Tén goi, co ciu to chirc ciia Trung tam dich vu viée lam

1. Tén cua Trung td&m dich vy viéc lam bao gém: “Trung tdm dich vu
viéc [am” kém theo tén dia phuong hodc tén co quan quan ly Trung tam.

2. Co céu to chirc cua Trung tidm dich vu viée lam:

a) Linh dao cia Trung t4m dich vu viéc 1am gdm: Gism dbc va mét sb
Phé6 Gidm déc;

b) B6 may gitp viéc ctia Gidm déc gdm cac phong chuyén mén, phong
phuc vu. Cén cit vao khéi luong cong viéc, tinh chit, dic diém hoat dong cu
thé, ngudi cé thim quyén quyét dinh thanh 1ap Trung tdm quyét dinh sb luong
va tén goi céc phong chuyén mén, phong phuc vu phu hop véi chic ning,
nhiém vu dugc giao. '

Ii i e -~ - -~ b1
Piéu 7. Quyen han cia Trung tAm dich vy viéc lam

1. Ky két hop ddng dé thuc hién nhiém vu theo quy dinh tai Diéu 5 Nghi
dinh nay.

2. Khai théc théng tin vé lao dong, viéc 1am va day nghé.

3. Phat hanh 4n phim va ding tai ban tin vé théng tin thi trurdng lao ddng
theo quy dinh ctia phap luét. -

4. Yéu céu ngudi sir dung lao déng cung cép théng tin vé tinh trang viéc
lam cda ngudi lao ddng do Trung tAm gidi thiéu hodc cung Gng lao déng.

5. Thu phi theo quy dinh ctia phép luat vé phi.
6. Tur chii v& tai chinh theo quy dinh ctia phép luat.

7. Tuyén dung, sir dung va quan 1y cdng chirc, vién chitc va ngudi lao
dong theo quy dinh ca phép lujt.

CA r A e N - LY b
Pieu 8. Trach nhiém cia Trung tam dich vu viéc lam

1. Thye hién ding quy dinh cta phap luat vé td chirc va hoat dong cla
Trung tdm dich vu viéc lam.



2. Xay dyng quy ché hoat déng ciia Trung tAm theo huéng dén cia Bd
Lao d4ng - Thuong binh va X4 hdi.

3. Héng nim x4y dyng va thyc hién ké hoach hoat dong dd duge clp ¢6
thim quyen phé duyét. - - o -

4. Thyc hién quyén lgi ctia cdng chirc, vién chirc va ngudi lao dong 1am
viéc & Trung tdm theo quy dinh cta phap luét.

5. Thyc hién ddy &4 hop ddng da giao két, cac cam két v6i ngudi lao
dong, ngudi sir dung lao ddng, ngudi hoc nghé, ngudi dugc tr vén, gidi thidu
- viée lam.

6. Theo ddi tinh trang viéc lam cia ngudi lao d9ng do Trung tam gidi
thiéu hodc cung ung trong thdi gian nguéri' lao déng thyc hién hop déng lao
déng mia vy, hop déng lao ddong theo mdt cong viéc nhit dinh c6 théi han
dudi 12 thang, Péi v6i hop dbng lao ddong c6 thdi han tir dd 12 thang trd 14n
thi theo ddi trong thoi gian 12 thang.

7. Cung cép théng tin thi trudmg lao ddng theo yéu cau cia cic co quap,
td chirc va c4 nhin theo quy dinh ciia phép luat.

8. Phan tich, dy béo thi trudng lao dong phuc vy xay dyng ké hoach, quy
hoach phat trién kinh t& - x4 héi.

9. Trong th&i han 30 ngay, ké tir ngdy thanh lap, Trung tim phai thé
béo cong khai trén phuong tién thong tin dai ching vé: Quyét dinh thanh 3
Trung tAm, dia diém d3t trg s& chinh va sb dién thoai clia Trung tdm.
Trude 10 ngiy, ké tir ngay bét diu hoat ddng, Trung tdm dich vu vide

1am c6 trich nhiém thong bio bing vin ban véi S& Lao déng - Thuong binh
va X4 héi noi Trung tim djit tru s& chinh v& ngay bat dau hoat dng.

10. Dinh ky 06 théng va hing néim, Trung tim cé trach nhiém béo c4
S& Lao ddng - Thuong binh va X2 hoi vé tinh hinh hoat déng dich vu viéc
1am ctia Trung tAm theo hudéng din ciia B4 Lao dong - Thuong binh va X3 héi.
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Piéu 9. Trach nhiém cia B$ Lao dong - Thuwong binh va Xa hji

1. Thuc hién quan ly nha nuéc vé& dich vu viéc 1am trong pham vi
c& nuoc.

2. Trinh Thi twéng Chinh pht phé duyét quy hoach mang luéi cac Trung
tdm dich vu viéc lam toan quéc. Di véi nhimg dia phuong di c6 Trung tim
dich vu viéc lam khu vyc thi khéng quy hoach Trung tdm dich vu viéc lam
cua dia phuong.

3. Quyét dinh thanh 14p Trung tim qudc gia vé dich vu viéc lam thude
B6 @& phuc vu nhiém vu quan 1y nha nuéc vé dich vu viée lam; thuc hién mét
s6 dich vu cong; két nbi, diéu tiét hé théng théng tin thj trueong lao déng va du
béo thi trudng lao dong toan quéc.

4. Quyét dinh thanh 1ap cic Trung tdm dich vu viéc 1am khu vyc dé hd
trg, huéng din va td chirc thue hién nhiém vu ctia khu vuc vé dich vu viéc
lam; chinh sich bao hiém thit nghiép; két ndi, didu tiét hé théng théng tin thi
truong lao dong va du bao thi trudng lao dong pham vi khu vyc va nhiém vy
duogc quy dinh tai Pidu 5 Nghi dinh nay.

5. Hudng dan, kiém tra, thanh tra viéc thanh lap va hoat déng ciia Trung
tdm dich vu viéc lam.

6. Tong hop, bao cao Chinh phit vé tinh hinh hoat dong clia Trung tim

dich vu viéc lam.
Pidu 10. Trich nhiém ciia B$ Tai chinh

Chu tri, phéi hop vai B(’j Lao ddng - Thuong binh va X4 hdi hudng din
quan 1y, st dung phi dich vu viéc lam.

Pidu 11. Trich nhiém céia Bj, co quan ngang Bj, co quan thude
Chinh phi

1. Phéi hop véi B6 Lao dong - Thuong binh va Xa héi thuc hién théng nhat
viéc quan ly nha nudc v& dich vu viéc 1am theo quy dinh cia Nghi dinh nay.



2. Thanh l4p, t& chirc lai, gi4i thé Trung tdm dich vu viéc 1am; bao dam o
s vat chit, trang thiét bi; quyét dinh s8 vi tri vigc lam va bao dam kinh phi
hoat ddng thurdmg xuyén ciia Trung tam thude quyén quén 1. ‘

3. Kiém tra, thanh tra hoat dong dich vu viéc 1am cia Trung tdm dich ju
viée lam thude quyén quan Iy theo quy dinh cta phap luét.

4. Theo ddi, tong hop va bdo cdo Bo Lao dong - Thuong binh va X& nj:
vé hoat dong ciia Trung tim thudc quyén quan ly dinh ky 06 théng, hing ni
hogc d6t xudt khi c6 yéu cau.

Pidu 12. Trach nhiém ciia Uy ban nhén dén tinh, thanh phé truc
thugc Trung wong

1. Quy hoach hé théng Trung tdm dich vu viéc lam trén dia ban theo quy
dinh sau day

a) Xay dung quy hoach hé théng Trung tdm dich vy viéc 1am trén dja ban
thudc thdm quyén quan Iy gom mét s6 ndi dung co ban nhu sau: dénh gid thyc
trang hoat ddng ctia hé théng Trung tdm trén dja ban; du bdo v thi trurdng ldo
dong d& xdc dinh s hrong va co cdu cia hé théng Trung tAm trén dia ban;
nhu ciu diu tr co s& vit chét, trang thiét bj; sb vi tri viéc lam va kinh phi ho%
dong thudng xuyén;

b) Phé duyét quy hoach hé thong Trung tdm trén dia ban trong thdi ha
06 thang k& tir ngdy Nghj dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh. Thoi gian quy hoa
t6i thidu 13 05 niim, bao dim m01 dia phuong c6 it nhét 01 Trung tam thudc
nganh Lao ddng - Thuong binh va X3 hoi;

c¢) Gtri 01 ban quy hoach vé Bg Lao d6ng - Thuong binh va X4 héi.

2. Ra soét, sip xép lai Trung tim dich vu viéc 1am trén dia ban phi ho
v6i quy hoach hé théng Trung tim dich vu v1¢c lam do Thu tuérng Chinh ph;
phé duyét.
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3. Quyét dinh viéc thanh 14p, tb chic lai, giai the chén chinh hoat d9n;

U

clia cdc Trung tAm thudc quyén quéan 1y.




Déi véi cac Trung tim gidi thiéu viée lim dang thuc hién chinh sich bio
hiém thét nghiép thi Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh quyét dinh déi tén theo
quy dinh tai Nghi dinh ndy d& bao dam tinh lién tuc cta viéc thyc hién chinh
sach bao hiém thit nghiép.

4. Quyét dinh sb vi tri viéc lam coa Trung tim dich vu viéc lam va bdo
- dam kinh phi hoat déng thudng xuyén cho Trung tim thudc quyén quén Iy.

5. Chi dao viéc theo ddi, kiém tra, thanh tra hoat ddng cia cac Trung tAm
dich vy viéc lam trén dia ban.

6. Khen thudng va xir ly cac vi pham theo quy dinh cuia phép luat.

7. Béo céo B6 Lao dong - Thuong binh va X3 hdi vé tinh hinh thanh lap
va hoat ddng cua Trung tdm dich vu viéc lam trén dia ban thudc pham vi quan
ly dinh ky 6 théang, hing nim hoic d6t xuit khi c6 yéu céu.

Piéu 13. Quy dinh chuyén tiép

Sau 06 thang, k& tir ngay Nghi dinh nay c6 hiéu [uc thi hanh, Trung tam
gidi thiéu viéc lam thanh lap va hoat ddng theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 19/2005/ND-CP ngiy 28 thang 02 nim 2005 cta Chinh phi quy dinh diéu
kién, thu tuc thanh 13p va hoat dong cuia t§ chirc gidi thiéu viéc lam va Nghi
dinh s6 71/2008/ND-CP ngdy 05 théng 6 nim 2008 ctia Chinh phu sira d6i, bd
sung mdt s6 didu ciia Nghi dinh sé 19/2005/ND-CP néu di diéu kién quy dinh
tai Nghi dinh nay thi dwoc tiép tuc hoat dong theo quy dinh tai Nghi dinh nay.
Trudng hop khéng dii didu kién thi phai chim dut hoat déng.

Piéu 14. Hiéu lwc thi hanh
1. Nghi dinh nay c6 hiéu lwc thi hanh k& tir ngay 20 thang 01 nam 2014.

2. Nghi dinh s§ 19/2005/ND-CP ngay 28 thing 02 nim 2005 cia
Chinh phu quy dinh diéu kién, thi tuc thanh Iap va hoat déng cia t chic gidi
thiéu viéc lam va Nghi dinh s6 71/2008/ND-CP ngay 05 thang 6 nim 2008
cia Chinh phu stra dbi, bd sung mdt sb didu cia Nghi dinh sé 19/2005/ND-CP
hét hiéu lyc thi hanh ké tir ngay Nghi dinh nay c6 hiéu lyc.



Piéu 15. Trich nhiém thi hanh

B§ truéng, Thu tru'cmg ¢o quan ngang B, Thu truéng co quan thup
Chinh pht, ngudi ding d3u co quan do Chinh phu Thu tudéng Chinh p]'

thanh l4p, Chu tich Uy ban nhin din tinh, thanh pho tryc thuge Trung uong
céc co quan, td chirc c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Nghj dinh nay./

Noi nhin:
- Ban Bi thu Trung vong Ding;
- Thu trdéng, cac Phé Thi twéng Chinh phu;
- Céc B, co quan ngang B, co quan thude CP;
- HDND, UBND céc tinh, TP tric thuGe TW;
- Viin phong Trung uong va cdc Ban ciia Déng,
- Viin phong Téng Bi th;
- Vin phong Chi tich nudc;
- Hoi ddng Dén tdc va cac ny ban ciia Quéc hdi; .
- Van phong Quéc hoi;
- Tda 4n nhéan dén t6i cao;
- Vién Kiém s4t nhin dén t4i cao;
- Kiém toén Nha nuéc; Nguyén Tén Diing
- Uy ban Gi4m sét tai chinh quéc gia; :
- Ngan hang Chinh sich xa hfi;
- Ngin hang Phit trién Viét Nam;
- Uy ban Trung wong Mit trin T quoc Viét Nam;
- Co quan Trung wong ciia céc doan thé;
- VPCP: BTCN, céc PCN, Trg Iy TTCP, TBT Céng 'I‘TBT
céc Vy, Cyc, dom vj tnye thude, Cong béo;
- Luu: Vin thu, KGVX (3b). 302




