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TỔNG LIÊN ðOÀN  LAO ðỘNG VIỆT NAM 
CÔNG ðOÀN XÂY DỰNG VIỆT NAM 

________________________________________________________ 

 
Số: 794/HD-CðXD 

 CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
ðộc lập – Tự do – Hạnh phúc 

_______________________________________________ 

 
Hà Nội, ngày 30  tháng 10 năm 2014 

 
HƯỚNG DẪN 

XÂY DỰNG DỰ TOÁN TÀI CHÍNH CÔNG ðOÀN NĂM 2015 
 

 Kính gửi: Các công ñoàn trực thuộc  
 

Căn cứ Quyết ñịnh số 1300/Qð-TLð ngày 17/10/2014 của ðoàn Chủ tịch Tổng 
Liên ñoàn Lao ñộng Việt Nam (TLðLðVN) về việc ban hành Quy ñịnh về nguyên tắc 
xây dựng và giao dự toán tài chính công ñoàn (TCCð) năm 2015; Hướng dẫn số 
1564/HD-TLð ngày 17/10/2014 của TLðLðVN hướng dẫn xây dựng dự toán TCCð 
năm 2015.  

ðể các công ñoàn trực thuộc có cơ sở và chủ ñộng cân ñối TCCð trong năm 
2015, Công ñoàn Xây dựng Việt Nam (CðXDVN) hướng dẫn như sau: 
 

I. ðÁNH GIÁ TÌNH HÌNH THỰC HIỆN TÀI CHÍNH CÔNG ðOÀN NĂM 2014 
1. Về thu 
Căn cứ kết quả thu, nộp kinh phí và ước thực hiện dự toán TCCð năm 2014 của 

ñơn vị, cần tập trung ñánh giá những thuận lợi, khó khăn trong việc thu kinh phí và 
ñoàn phí công ñoàn theo Luật công ñoàn năm 2012; ñánh giá, phân tích tác ñộng của 
việc thay ñổi cơ chế thu, phân cấp thu ñến kết quả thu kinh phí và ñoàn phí công ñoàn;  

2. Về chi và quản lý tài chính, tài sản công ñoàn 
Ước tính số liệu chi hoạt ñộng năm 2014 của ñơn vị, qua ñó ñánh giá việc giao 

dự toán và cấp kinh phí năm 2014; những khó khăn, thuận lợi trong triển khai thực hiện 
các quy ñịnh mới về thu, chi tài chính công ñoàn. 

Trên cơ sở ñó, chủ ñộng ñề xuất với CðXDVN các vấn ñề có liên quan ñến xây 
dựng dự toán năm 2015 trong Thuyết minh của ñơn vị. 

 
II. XÂY DỰNG DỰ TOÁN TÀI CHÍNH CÔNG ðOÀN NĂM 2015 
1. Mục tiêu, nguyên tắc 
Xây dựng dự toán năm 2015 của các cấp công ñoàn trong Ngành cần tập trung 

chỉ ñạo, tổ chức thực hiện các nội dung chủ yếu sau: 
- Quán triệt và thực hiện nghiêm túc các ñiều khoản về TCCð theo Luật Công 

ñoàn năm 2012; Nghị ñịnh số 191/2013/Nð-CP ngày 21/11/2013 của Chính phủ quy 
ñịnh chi tiết về tài chính công ñoàn; các quy ñịnh hiện hành của TLðLðVN.  

- Xây dựng dự toán thu TCCð phải ñảm bảo thu ñúng, thu ñủ, kịp thời theo quy 
ñịnh của Nhà nước và TLðLðVN; khắc phục tình trạng thất thu kinh phí và ñoàn phí 
công ñoàn. 
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- Dự toán chi TCCð cần quán triệt tiết kiệm, hiệu quả, tập trung cho các hoạt 
ñộng của cơ sở; ñào tạo, bồi dưỡng cán bộ công ñoàn, phát triển ñoàn viên… giảm chi 
tiếp khách, hành chính và các chi phí khác.  

2. Một số nội dung chủ yếu 
2.1. Xây dựng dự toán thu tài chính công ñoàn  
Dự toán thu TCCð năm 2015 phải xây dựng tích cực, có tính khả thi cao, ñảm 

bảo thu ñủ các nguồn thu theo quy ñịnh ñể có nguồn kinh phí chủ ñộng chi phục vụ các 
hoạt ñộng của công ñoàn. 

- Dự toán thu kinh phí công ñoàn (KPCð): 
+ Lao ñộng làm căn cứ xây dựng dự toán thu: là toàn bộ số lao ñộng thuộc ñối 

tượng phải ñóng bảo hiểm xã hội (BHXH) theo quy ñịnh của pháp luật về BHXH, 
nhưng tổng số lao ñộng này không thấp hơn tổng số lao ñộng theo báo cáo quyết toán 
năm 2013.  

Các ñơn vị tổng hợp không ñủ báo cáo quyết toán của công ñoàn cơ sở năm 2013 
phải bổ sung lao ñộng thuộc ñối tượng ñóng KPCð của các công ñoàn cơ sở này. Nếu 
tổng số lao ñộng giảm do doanh nghiệp giải thể, ngừng hoạt ñộng,… các ñơn vị phải 
giải trình trong Thuyết minh. 

+ Quỹ tiền lương làm cơ sở thu KPCð: là tổng mức tiền lương của những người 
lao ñộng thuộc ñối tượng phải ñóng BHXH theo quy ñịnh của pháp luật về BHXH. 

+ Mức thu KPCð khu vực HCSN bình quân của 1 lao ñộng năm 2015 tăng 5% 
so với mức thu KPCð bình quân của 1 lao ñộng theo báo cáo quyết toán năm 2013. 

+ Mức thu KPCð khu vực doanh nghiệp bình quân 1 lao ñộng năm 2015 tăng 
10% so với mức thu KPCð bình quân của 1 lao ñộng theo báo cáo quyết toán năm 
2013. 

- Dự toán thu ðoàn phí công ñoàn năm 2015 tăng 10% so với quyết toán thu 
ñoàn phí của năm 2013 ñã ñược CðXDVN phê duyệt. 

- Dự toán thu khác thực hiện theo Khoản 4, ðiều 26 Luật công ñoàn năm 2012 
và Quyết ñịnh số 269/Qð-TLð ngày 07/03/2014 của TLðLðVN. 

2.2. Xây dựng dự toán chi tài chính công ñoàn  
- Dự toán chi phải nằm trong phạm vi nguồn thu ñược phân phối, sử dụng trong 

năm theo quy ñịnh phân phối của TLðLðVN và CðXDVN. Trong dự toán chi cần cân 
nhắc nguồn kinh phí ñể tổ chức các nhiệm vụ trọng tâm, ñồng thời xác ñịnh nghĩa vụ 
nộp kinh phí về CðXDVN theo quy ñịnh. Nếu sử dụng TCCð tích lũy phải ñảm bảo 
ñúng quy ñịnh của TLðLðVN, phải thuyết minh cụ thể từng nội dung và ñược sử dụng 
khi CðXDVN phê duyệt.  

- Thực hiện chi tiết kiệm, hiệu quả; tập trung chi cho những nhiệm vụ trọng tâm, 
ưu tiên chi cho công tác ñào tạo, bồi dưỡng cán bộ công ñoàn và phát triển ñoàn viên. 

- Chi của Công ñoàn cấp trên trực tiếp cơ sở thực hiện theo Quyết ñịnh số 
826/Qð-TLð ngày 07/07/2014 và Quyết ñịnh số 502/Qð-TLð ngày 26/04/2014 của 
ðoàn chủ tịch TLðLðVN. Chi của Công ñoàn cơ sở thực hiện theo Quyết ñịnh số 
272/Qð-TLð ngày 07/03/2014 của TLðLðVN.   
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2.3. Phân phối nguồn thu tài chính công ñoàn 
- Thực hiện theo Quyết ñịnh số 270/Qð-TLð ngày 07/03/2014 của TLðLðVN; 

Quyết ñịnh số 65/Qð-CðXD ngày 27/01/2014 của CðXDVN. 
2.4. Hồ sơ dự toán tài chính công ñoàn  
Các công ñoàn trực thuộc nộp 02 bộ hồ sơ dự toán thu, chi TCCð năm 2015 về 

CðXDVN. Cụ thể: 
* ðối với Công ñoàn cấp trên trực tiếp cơ sở: 
1.  Báo cáo tổng hợp dự toán thu, chi tài chính công ñoàn (Mẫu B15 - TLð). 
2. Danh sách lao ñộng, quỹ tiền lương của ñơn vị năm 2015 (phụ lục 01). 
3. Danh sách, tiền lương của cán bộ công ñoàn chuyên trách tại ñơn vị có ñến 

thời ñiểm 30/10/2014 (phụ lục 02). 
4. Thuyết minh chi tiết dự toán thu, chi tài chính công ñoàn năm 2015 (phụ lục 

03). 
* ðối với Công ñoàn cơ sở: 
1.  Báo cáo dự toán thu, chi tài chính công ñoàn  (Mẫu B14 - TLð). 
2. Thuyết minh chi tiết dự toán thu, chi tài chính công ñoàn năm 2015. 
 
III. TỔ CHỨC THỰC HIỆN 
Các công ñoàn trực thuộc kịp thời triển khai, xây dựng và tổng hợp dự toán thu, 

chi tài chính công ñoàn năm 2015 theo hướng dẫn này. Yêu cầu báo cáo ñầy ñủ nội 
dung, biểu mẫu, phụ lục theo quy ñịnh. 

Thời gian các công ñoàn trực thuộc nộp báo cáo dự toán thu, chi tài chính công 
ñoàn năm 2015 về CðXDVN trước ngày 20/11/2014. 

Căn cứ hồ sơ báo cáo dự toán thu, chi tài chính công ñoàn năm 2015 của ñơn vị 
gửi về, Thường trực Ban Thường vụ CðXDVN sẽ duyệt và thông báo ñến ñơn vị. 

 
Trong quá trình xây dựng dự toán tài chính công ñoàn năm 2015 nếu có vướng 

mắc, ñề nghị các công ñoàn trực thuộc phản ánh trực tiếp về Ban Tài chính CðXDVN 
ñể kịp thời giải quyết (ðT: 04.38280835). 
 
Nơi nhận: 
- Như kính gửi 
- ð/c Chủ tịch (ñể b/c) 
- Lưu Tài chính, VP. 

TL. BAN THƯỜNG VỤ  
TRƯỞNG BAN TÀI CHÍNH 

 
 
 

 
 

 
 Nguyễn Thị Thanh Hương 
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